Zakladni Skola a MateFska Skola Josefa Gocira, Hradec Krilové, Tylovo nabfeZi 1140
ORGANIZACNI RAD SKOLY

¢ast: SKOLNI RAD MATERSKE SKOLY
C.j. 415/2011
Spisovy znak A 1l
Skartacni znak Al10
Vypracoval: Bc. Jitka Kouklikova, vedouci ucitelka MS
Schvalil: Mgr. Jitka Ki¢merova, feditelka skoly
Pedagogickd rada projednala dne 25. 8. 2011
Smérnice nabyva platnosti ode dne: 1. 9.2011
Smérnice nabyva UCinnosti ode dne: 1. 9.2011
Zmény ve smérnici jsou provadény formou &islovanych pisemnych dodatki, které tvori soucést tohoto predpisu.

V souladu s § 30 odst. 1 a 3 zakona ¢. 561/2004 Sb., o piedskolnim, zakladnim, stfednim, vy$$im
odborném a jiném vzdélavani (déale jen Skolsky zdkon) vydava tento fad, kterym se upfesiiuji vzajemné
vztahy mezi détmi, jejich zdkonnymi zastupci a zaméstnanci skoly.

CL1
PRAVA A POVINNOSTI UCASTNIKU PREDSKOLNI VYCHOVY A VZDELAVANI

1. Zéakladni cile matefské §koly pii zabezpeCovani piedskolni vvchovy a vzdélavani a Skolni vzdélavaci

program

1.1. Matetska Skola v ramci predSkolni vychovy a vzdélavani (dale jen ,,vzdélavani®)
a) podporuje rozvoj osobnosti ditéte predskolniho véku,
b) podili se na jeho zdravém citovém, rozumovém a télesném rozvoji,
C) podili se na osvojovani zakladnich pravidel chovani ditétem,
d) podporuje ziskavani zakladnich zivotnich hodnot a mezilidskych vztahu ditéte,
e) vytvaii zakladni predpoklady pro pokracovani ve vzdélavani,
f) napomaha vyrovnavat nerovnosti vyvoje déti pred jejich vstupem do zakladniho vzdélavani,
g) poskytuje specialni pedagogickou péc¢i détem se specialnimi vzdélavacimi potiebami,
h) vytvaii podminky pro rozvoj nadanych déti

1.2. Skolni vzdé&lavaci program upiesiiuje cile, zaméfeni, formy a obsah vzdélavani podle konkrétnich
podminek uplatnénych v matetskeé skole.

1.3. Pii pInéni zékladnich cilti vzdélavani a Skolniho vzd€lavaciho programu matetska skola postupuje
Vv souladu se zdsadami uvedenymi v § 2 odst. 1 Skolského zékona a tidi se platnymi pravnimi piedpisy,
zejména pak ustanovenimi Skolského zakona a ustanovenimi vyhlagky &. 14/2005 Sb., o predikolnim
vzdélavani (dale jen ,,Vyhlaska o MS*) v platném znéni.
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2. Zakladni prava déti prijatych k predskolnimu vzdélavani

2.1. Kazdé¢ piijaté dité (dale jen ,,dité*) ma pravo

a) na kvalitni pfedSkolni vzdé€lavani v rozsahu uvedeném v bod¢ 1. tohoto $kolniho fadu, zarucujici
optimalni rozvoj jeho schopnosti a rozvoj jeho osobnosti,

b) na zajisténi ¢innosti a sluzeb poskytovanych Skolskymi poradenskymi zafizenimi v rozsahu
stanoveném ve Skolském zakong,

C) na fyzicky i psychicky bezpeéné prostiedi pii pobytu v matetské skole,

d) na volny ¢as a hru, na stykani se s jinymi détmi a lidmi,

e) na vlastni kulturu a ndbozenstvi.

2.2. Pii1 vzdélavani maji dale vSechny déti prava, ktera jim zaruCuje Listina lidskych prav a svobod a
Umluva o pravech ditéte.

2.3. Dalsi prava déti pii vzdélavani vyplyvaji z ustanoveni ostatnich ¢lankii tohoto Skolniho fadu.

3. Zakladni prava zakonnvch zastupcu pii predskolnim vzdélavani déti

3.1. Rodice déti, poptipadé jiné osoby jako opatrovnici nebo osvojitelé déti (dale jen ,,zakonni zastupci‘)
maji pravo na informace o pribéhu a vysledcich vzdélavani déti, vyjadiovat se ke vS§em rozhodnutim
matetské Skoly tykajicim se podstatnych zalezitosti vzdélavani déti, na poradenskou pomoc matetské
Skoly nebo Skolského poradenského zatizeni v zalezitostech tykajicich se vzdélavani déti, na diskrétnost
a ochranu informaci, tykajicich se jejich osobniho a rodinného Zzivota.

3.2. Konkretizace realizace prav zakonnych zéastupct pii vzdélavani déti a podrobnosti k jejich vykonu
jsou uvedeny v C1. IT ,,Upiesnéni vykonu prav a povinnosti zakonnych zastupcii pii vzdélavani déti a
pravidla vzajemnych vztahii zdkonnych zastupct s pedagogickymi pracovniky mateiské Skoly* tohoto
Skolniho fadu.

4. Povinnosti zakonnych zastupct

4.1. Zakonni zastupci déti a nezletilych zaka jsou povinni

a) zajistit, aby dité fadné dochazelo do matetské skoly,

b) na vyzvani feditelky $koly se osobné zi¢astnit projednani zavaznych otazek tykajicich se
vzdélavani ditéte,

c) informovat matefskou $kolu 0 zméné zdravotni zpusobilosti, zdravotnich obtizich ditéte nebo
jinych zavaznych skute¢nostech, které by mohly mit vliv na prib¢h vzdélavani ditéte,

d) dokladat divody nepfitomnosti ditéte v souladu s podminkami stanovenymi skolnim fadem,

e) oznamovat skole a skolskému zafizeni udaje podle § 28 odst. 2 a 3 a $kolského zakona €.
561/2004 Sb. dalsi udaje, které jsou podstatné pro pribeh vzdeélavani nebo bezpecnost ditéte a
zmeény v téchto tidajich (napt. udaje pro vedeni Skolni matriky),

f) ve stanoveném terminu hradit uplatu za pfedskolni vzdélavani a stravné,

g) vyse uplaty je stanovena na 400,- K¢ /mésic/11x/

h) vzdé¢lavani v poslednim ro¢niku matetské skoly se poskytuje bezuplatné /tj. déti, kterym je 1.9. -
31.8 Sest a vice let/.
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i) uplata za kalendaini mésic je splatna do 15. dne ptislusného mésice, je pro rodi¢e povinna.
Opakované neuhrazeni této platby je povazovano za poruSeni provozu mateiské skoly a v
kone¢ném disledku muze byt divodem pro ukonceni dochazky ditéte./zakon561/2004
Sb.skolsky zakon,§35, odst.1d/.

J) ptihlasovani a odhlasovani obédu se provadi den pfedem osobné nebo telefonicky, nejdéle do
10.00 hodin /na ptisti den/ ve SJ v ZS. Pii onemocnéni ditéte si lze prvni den vyzvednout jidlo
/za béznou cenu/, nasledujici dny, pokud rodi¢ dit¢ neodhlasi plati celou castku tj. dit¢ do 6 let 59
K¢, dité nad 6 let 63 K¢.

CL I

UPRESNENI PODMINEK PRO PRIJETI A UKONCENI VZDELAVANI DITETE
V MATERSKE SKOLE

Zapis ditéte do matetské skoly na nasledujici rok probiha v souladu s rozhodnutim zfizovatele. Déti
mohou byt do matetské Skoly piijimany i v prib&hu roku, pokud to dovoli kapacita skoly.

5. Ptijeti ditéte k pfedSkolnimu vzdélavani

Pro pfijeti ditéte k pfedskolnimu vzdélavani predklada zakonny zastupce ditéte:
a) zadost zakonného zastupce o piijeti ditéte k predskolnimu vzdélavani
b) evidencni list ditéte potvrzeny pediatrem a podepsany zakonnym zastupcem
c) ptihlasku ke stravovani
d) potvrzeni o tom, Ze se dité podrobilo stanovenym pravidelnym o¢kovanim, ma doklad, ze je
proti nakaze imunni nebo se nemiize o¢kovani podrobit pro trvalou kontraindikaci.

6. Rozhodnuti feditelky matetské Skoly o prijeti ditéte k pfedskolnimu vzdélavani

Na zaklad€ zadosti zakonného zastupce vydava feditelka matetské Skoly Rozhodnuti o pfijeti ditéte
k predskolnimu vzdélavani v souladu se zakonem 500/2004 Sb., spravni fad a zakonem 561/2004 Sb., 0
predskolnim, zakladnim, stfednim, vy$§im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon)

7. Ukonéeni vzdélavani z duvodu neucasti ditéte na vzdélavani

Reditelka mateiské $koly miize rozhodnout o ukonéeni vzdélavani ditéte, pokud se nepietrzité
neucastnilo vzdélavani po dobu delsi neZ dva tydny a nebylo omluveno zakonnym zastupcem.

8.Ukonceni vzdélavani ditéte z divodu naruSovani provozu matetfské Skoly ze strany zdkonnych
zéastupct

V piipadé, Ze zakonni zastupci ditéte zavaznym zpisobem nebo opakované porusuji pravidla stanovena
fadem MS, muze feditelka rozhodnout o ukonceni vzdé€lavani ditéte v materské Skole z diivodu
naruSovani provozu matetské Skoly.

9. Ukonceni vzdélavani ditéte ve zkuSebni dobé

Pokud pfi pfijeti ditéte ke vzdélavani v matetské Skole byla stanovena zkuSebni doba pobytu a l1ékat
nebo Skolské poradenské zatizeni v prubéhu této zkuSebni doby doporuci nezatézovat dité dalSim
vzdélavanim, muaze feditelka matetské Skoly rozhodnout o ukonceni vzdélavani takového ditéte

v matefské Skole.
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10. Ukonceni vzdélavani z divodu nehrazeni Uplaty za vzdélani nebo stravného

V piipadé, ze zakonni zastupci ditéte opakované nedodrzuji podminky stanovené pro thradu uplaty za
vzdélavani nebo stravného uvedené v tomto Skolnim fadu, mize feditelka rozhodnout o ukonceni
vzdélavani ditéte v matetské skole z ditvodu nehrazeni stanovenych uplat. Ukonceni vzdélavani z
divodu nezvladnuti adaptaéniho programu MS.

11. Piistup ke vzdélavani a $kolskym sluzbim za stejinych podminek jako ob&ané Ceské republiky maiji
také obéané jiného ¢lenského statu Evropské unie a jejich rodinni pfislusnici.

Cizinci ze tfetich statl sice maji ptistup k predSkolnimu vzdélavani, zdkonem vSak neni zaruceno, ze za
stejnych podminek jako obané Ceské republiky. Pod timto pojmem "cizinec ze téetiho statu® se rozumi
osoba, ktera nema ob&anstvi Ceské republiky, ani jiného &lenského statu Evropské unie, pobyva viak
opravnéné na izemi Ceské republiky. Pokud bude piistup k predskolnimu vzdélavani odepfen cizinci ze
tretiho statu, nemusi to byt jesté v rozporu se Skolskym zakonem €. 561/2004 Sb. nebo provadécimi
pravnimi ptedpisy.

Néktefi cizinci ze tretich statl vSak mohou takovéto opravnéni ziskat, napt. pokud je rodinnym
ptislusnikem ob¢ana jiného &lenského statu Evropské unie, nebo pokud ma Policii CR piiznano
postaveni dlouhodob& pobyvajiciho rezidenta na uzemi CR, nebo bylo mu piizndno postaveni
dlouhodobé& pobyvajiciho rezidenta v jiném &lenském staté Evropské unie a na tzemi Ceské republiky
mu bylo udéleno povoleni k pobytu)

CL 11

UPRESNENI VYKONU PRAV A POVINNOSTI ZAKONNYCH ZASTUPCU PRI VZDELAVANI
DETI A PRAVIDLA VZAJEMNYCH VZTAHU ZAKONNYCH ZASTUPCU S PEDAGOGICKYMI
PRACOVNIKY MATERSKE SKOLY

12. Zména stanovenvch podminek pobytu dit€te, zpusobu a rozsahu jeho stravovani

12.1. Pt piyjeti ditéte do matefské Skoly stanovi feditelka matetské Skoly po dohodé se zakonnymi
zastupci ditéte dny dochazky ditéte do matetské Skoly a délku jeho pobytu v téchto dnech v matetské
Skole a zaroven dohodne se zdkonnymi zastupci ditéte zpisob a rozsah jeho stravovani po dobu pobytu
v matefské Skole.

12.2. Pokud zékonni zastupci budou pozadovat zménu téchto sjednanych podminek, je nutno tuto zménu
op€t dohodnout s feditelkou Skoly.

13. Upfesnéni podminek pro prebirani déti od zakonnvch zastupcu ke vzdélavani v matefské $kole a pro
jejich pfedavani zakonnym zastupctim po ukoncéeni vzdélavani

13.1. Zékonni zastupci v dob¢ urcené pro ptichod déti do matetské Skoly predavaji dité po jeho
pievleceni v Satn¢€ pedagogickym pracovnicim ve tfidé MS.

13.2. Zakonni zastupci si vyzvedavaji dité od pedagogického pracovnika matefské skoly ptimo ve tiidé,
popftipadé na zahradé matei'ské Skoly a to v dobé urc¢ené mateiskou Skolou.
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13.3. V piipadé, Ze je se zakonnymi zastupci ditéte dohodnuta individualni délka jeho pobytu v matetské
Skole, bude s nimi dohodnut zptsob pfedavani a vyzvedavani.

13.4. Zékonni zastupci ditéte mohou povéfit jinou osobu vyzvedanim a to pouze na zaklad¢ pisemného
povéteni. Piedat dité poveéiené osob¢ po ustni nebo telefonické dohod¢ neni mozné. Vystavené pisemné
povéteni podepsané zakonnymi zastupci ditéte predaji zdkonni zastupci feditelce Skoly.

13.5. Pokud si povétena osoba nevyzvedne dité do stanovené doby, piislusny pedagogicky pracovnik

a) pokusi se povérené osoby kontaktovat telefonicky,

b) informuje telefonicky feditelku Skoly,

¢) fidi se postupem doporu¢enym MSMT - obrati na se na obecni tfad, ktery je podle § 15 zakona ¢.
359/1999 Sb. o socialn€ pravni ochrané déti povinen zajistit ditéti neodkladnou péci,

piipadné se obrati na Policii CR - podle § 43 zakona &. 283/1991 Sb., o Policii Ceské republiky, ve znéni
pozdéjsich predpist, ma kazdy pravo obratit se na policistu a policejni Gtvary se zadosti o pomoc.

Ucitelka si v§ak nemuiZe vzit dit¢ domd, ani ji nelze tuto povinnost ulozit. Podle § 5 vyhlasky ¢. 14/2005
Sb., o pfedSkolnim vzdélavani, pravnickd osoba vykonavajici ¢innost matef'ské Skoly vykonava dohled
nad ditétem az do doby, kdy je pedagogicky pracovnik ptedd jeho zdkonnému zastupci nebo jim
povétené osobé. Dobu, po kterou ucitelka s ditétem ziistava po skonceni své pracovni doby, je nutno
posuzovat jako nafizenou praci piescas. V této dobé by vSak méla s ditétem setrvavat na izemi mateiské
Skoly.

14. Konkretizace zpusobu informovani zakonnvch zastupct déti o priubéhu jejich vzdélavani a
dosazenych vysledcich

14.1. Zakonni zastupci ditéte se mohou informovat o cilech, zaméteni, formach a obsahu vzdélavani
konkretizovanych podle podminek uplatnénych v mateiské Skole ve Skolnim vzdélavacim programu,
ktery je k nahlédnuti v kancelafti Skoly.

14.2. Zékonni zastupci ditéte se mohou pribézné informovat u pedagogického pracovnika ve tiidé€, do
které dit¢ dochézi, o pribéhu a vysledcich vzdélavani ditéte.

14.3. Reditelka §koly nejméné dvakrat za §kolni rok svolava tiidni schiizky, na kterych jsou zakonni
zastupci déti informovani o vSech rozhodnutich matefské Skoly tykajicich se podstatnych zaleZitosti
vzdélavani déti. V pripad€ nezbytné potieby miize byt svolana i mimotadna schiizka rodi¢ti s vedenim
mateiské Skoly, a to zeyjména z provoznich divodu.

14.4. Zakonni zastupci ditéte si mohou domluvit s feditelkou matetské Skoly nebo s ucitelkou matetské
Skoly individualni pohovor, na kterém budou projednany podstatné piipominky zakonnych zastupct ke
vzdélavani ditéte.

14.5. Reditelka §koly nebo u¢itelka matei'ské $koly mohou vyzvat zakonné zastupce, aby se osobné

dostavili k projednani zavaznych otazek tykajicich se vzdélavani ditéte.

15. Informovani zakonnvch zastupca déti o mimotadnvch §kolnich a mimoskolnich akcich
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15.1. Pokud matetska Skola organizuje a porada akce jako jsou vylety, exkurse, divadelni a filmova
predstaveni pro déti, besidky, détské dny apod., informuje o tom v dostatecném piedstihu zdkonné
zéastupce déti prosttednictvim nastének a webovych stranek matetrské skoly.

15.2. V ptipadé, Ze soucasti akci uvedeny v bod¢€ 15.1 bude 1 finan¢ni pfispévek rodict, vyzada si
mateiska Skola souhlas zékonnych zastupct s ucasti ditéte na takovéto akci a pro déti, jejichz zakonni
zastupci nesouhlasi s jejich Ucasti, zajisti po dobu konani takovéto akce dozor pracovnikem skoly.

16. Konkretizace zpusobu omlouvani déti zdkonnymi zastupci z kazdodenniho vzdélavani a zpisobu
informovani o jejich zdravotnim stavu

16.1. Pokud je zdkonnému zastupci dopiedu znama kratkodobé neptitomnost ditéte pii vzdélavani
V mateiské skole, oznami tuto skute¢nost véetné uvedeni divodu a doby nepiitomnosti ditéte
Vv dostateéném piedstihu — do 9 hodin telefonickou formou nebo osobné mateiské Skole.

16.2. V piipadé, Ze dité¢ onemocni nebo se mu stane uraz a nemuze se z tohoto divodu tcastnit
ptedskolniho vzdélavani, oznami tuto skutecnost zdkonny zastupce matetské Skole.

16.3 Pti predavani ditéte ke kazdodennimu vzdélavani v matefské skole informuje zdkonny zéstupce
ditéte pedagogického pracovnika o pfipadnych mensich zdravotnich obtizich ditéte, které by mohly mit
vliv na omezeni jeho ¢innosti.

16.4 Zakonni zastupci ditéte informuji matetskou Skolu o kazdé zméné zdravotni zplisobilosti ditéte, o

vétSich zdravotnich potizich a dalSich zavaznych skutecnostech, které by mohly mit vliv na prib¢ch
vzdélavani ditéte.

17. Stanoveni podminek pro tthradu Uplaty za pfedskolni vzdélavani a stravného v mateiské Skole

17.1. Uhrada tplaty za vzd&lavani

Zakonni zastupci dodrzuji pii thrad€ Gplaty za predskolni vzdélavani podminky stanovené ve smérnici o
uplaté v MS.

17.2. Uhrada stravného

Zakonni zastupci dodrZuji pfi thrad€ stravného podminky stanovené ve smérnici o tthradé¢ stravného.

18. Zakladni pravidla chovani zakonnych zastupcu déti pii vzajemném styku se zaméstnanci matefské
Skoly. s jinymi détmi dochazejicimi do mateiské §koly a s ostatnimi zdkonnymi zastupci

Pti pobytu v matetské Skole zdkonni zastupci déti

a) dodrzuji stanovenou organizaci provozu matetské Skoly a vnitini rezim matefské skoly,

b) fidi se Skolnim fadem matefské skoly,

c) dodrzuji pti vzajemném styku se zaméestnanci matetské Skoly, s jinymi détmi dochazejicimi do
matefské Skoly a s ostatnimi zakonnymi zastupci déti pravidla sluSnosti a vzajemné
ohleduplnosti.
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CL IV
PROVOZ A VNITRNI REZIM MATERSKE SKOLY

19. Podminky provozu a organizace vzdélavani v mateiské Skole

19.1. Mateiska Skola je ziizena jako Skola s celodennim provozem s uréenou dobou pobytu od 6,30 do
16,30 hod.

19.2. V mésicich ¢ervenci a srpnu muze feditelka skoly po dohod¢ se zfizovatelem stanoveny provoz
Vv bod¢ 18.1 tohoto skolniho fadu omezit nebo pierusit a to zejména z ditvodu stavebnich tprav,
snizené¢ho poctu déti,.. Rozsah omezeni nebo pieruseni oznami feditelka matetské skoly zakonnym
zéastupctim déti nejméné 2 meésice predem.

19.3. Provoz mateiské skoly lze ze zavaznych divodu a po projednani se ztizovatelem omezit nebo
pterusit i v jiném obdobi nezZ stanoveném v odstavci 19.2. Za zadvazné diivody se povazuji organizaéni ¢i
technické pficiny, které znemoziuji fadné poskytovani predSkolniho vzdélavani. Informaci o omezeni
nebo piferuSeni provozu zvefejni feditelka matetské Skoly na pfistupném misté ve Skole neprodlené poté,
co o omezeni nebo preruseni provozu rozhodne.

19.4. Vzdélavani v matetské skole probiha ve 3 ro¢nicich, ptficemz do jedné tfidy matetské skoly 1ze
zafadit déti z riznych ro¢nikd.

19.5. Matetska skola mize organizovat zotavovaci pobyty ve zdravotné pfiznivém prostiedi bez
pteruseni vzdélavani, Skolni vylety a dalsi akce souvisejici s vychovné vzdélavaci ¢innosti skoly. O
uskutecnéni téchto pobytl, vyletl a dalSich akci informuje matetskd Skola zakonné zastupce déti
nejméné tyden pied jejich zahdjenim.

20. Vnitini denni rezim pii vzdélavani déti

20.1. Ptedskolni vzdélavani déti podle stanoveného skolniho vzdélavaciho (rdmcového) programu
probihd v zékladnim dennim rezimu (ptiklad)

6.30 — 8.30 | Pichod déti, volné spontanni z4jmové aktivity, individudlni ¢innost

8.30 — 9.40 | Pohybov¢ aktivity, hygiena, dopoledni svacina, fizena ¢innost

9.40 -11.30 | Priprava na pobyt venku, pobyt déti venku, pfip. ndhradni ¢innost

11.30 -12.30 | Obéd a osobni hygiena déti

12.30 -14.00 | Spanek a odpocinek déti respektujici rozdilné potieby déti,
nahradni aktivity

14.00 -16.30 | Hygiena, odpoledni svacina, individualni program, volné ¢innosti a aktivity
déti, v ptipad¢ pekného pocasi pobyt na Skolni zahradé

Podrobny rezim dne pfizpisobeny véku ditéte je k nahlédnuti v kazdé Satné.

21. Doba uréend pro piebirani déti zdkonnymi zastupci
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21.1. Déti se ptijimaji v dob¢ od 6.30 hod do 8.30 hod. Po piedchozi dohodé s rodici se 1ze dostavit
s ditétem 1 v jiné dob¢.

21.2. Pfivadéni a prevlékani déti:

Rodice prevlékaji déti v Satn€. VéEéci déti ukladaji podle znacek ditéte do oznacenych policek. VEéci déti
rodic¢e oznaci tak, aby nemohlo dojit k zaméné. DéEti nenosi do Skoly cenné predméty — fetizky, prstynky,
hodinky, mobily apod.

21.3. Pifedavani a vyzvedavani déti:
Rodice jsou povinni déti privadét az ke tfide, osobné je piedat ucitelce a informovat ji o zdravotnim
stavu ditéte. Rodice za déti zodpovidaji az do piedani ucitelce.
Rodice neponechavaji déti v Satn€ nikdy samotné.
a) déti do MS nebudou piebirany pred zahajenim provozu tj. pred 6.30 hod
b) déti z MS smi vyzvedavat pouze zakonni zastupci déti a osoby jimi povéiend
c) rodice si pro déti chodi az ke dvetim tfidy nebo na $kolni zahradu
d) v ptipadé, Ze dité¢ odchazi po obéd¢, rodice ¢ekaji v prostorach satny nebo chodby
e) po chodbach ke tfidam jsou rodi¢e povinni respektovat hygienické pokyny.

21.4. Cas — doba vyzvedavani déti z MS:

Déti, které chodi domti po obédé¢, si vyzvedavaji rodi¢e mezi 11.15-11.45 hod

Ostatni déti se rozchazeji mezi 14.30 hod a 16.30 hod. V piipad¢, Ze si rodi¢e ditéte s celodennim
pobytem potfebuji vyjimecné vyzvednout dité pred odpoledni svacinou, oznami tuto skutecnost rano pii
predavani ditéte do tidy. Pfi odchodu dostanou déti ndhradni svacinu — pokud to umoznuji hygienické
normy.

22. Délka pobytu déti v MS:

Délka pobytu ditéte se ¥idi podle individualnich potieb rodict. Dité mize chodit do MS na cely den,
nebo jen na dopoledne s ob&dem. Déti prichazeji do MS do 8:30 hod.

23. Zpusob omlouvani déti:

Rodi¢e mohou omluvit nepfitomnost ditéte (napf.):
a) osobné ve tfidé uditelce
b) telefonicky na ¢islech:

24. Odhlasovani a pfihlaSovani obédu:

Viz. Strana2

25. Pobyt venku:

25.1. Za ptiznivého pocasi travi déti venku nejméné dvé hodiny.
Dtivodem vynechani pobytu venku jsou: silny vitr, dést’, mlha, znecisténé ovzdusi nebo teplota pod —
10°C, stejné tak vysoké teploty v letnich mésicich.

26. Zména rezimu
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26.1. Stanoveny zakladni denni reZim mize byt pozménén v piipade, ze to vyplyva ze Skolniho
vzdélavaciho (rdmcového) programu a v pripadée vyletl, exkursi, divadelnich a filmovych ptredstaveni
pro déti, besidek, détskych dnti a jinych akci.

CLV

PODMINKY ZAJISTENI BEZPECNOSTI A OCHRANY ZDRAVI DETI A JEJICH OCHRANY
PRED SOCIALNE PATOLOGICKYMI JEVY A PRED PROJEVY DISKRIMINACE,
NEPRATELSTVI NEBO NASILI

27. Péle o zdravi a bezpecnost déti pii vzdélavani

27.1. Mateiska Skola vykonava dohled nad ditétem od doby, kdy je pedagogicky pracovnik pievezme od
jeho zakonného zastupce nebo jim poveérené osoby, az do doby, kdy je pedagogicky pracovnik preda jeho
zakonnému zastupci nebo jim poverené osob¢. Predat dit€ poveéiené osobé I1ze jen na zaklade pisemného
povéteni vystaveného zakonnym zastupcem ditéte.

27.2. K zajisténi bezpecnosti déti pii pobytu mimo uzemi mateiské Skoly stanovi feditelka matei'ské
Skoly pocet pedagogickych pracovniki tak, aby na jednoho pedagogického pracovnika ptipadlo nejvyse
a) 20 déti z béznych tiid, nebo

b) 12 déti ve tiidé, kde jsou zatazeny déti se zdravotnim postizenim.

27.3. Vyjime¢né muze feditel matetské Skoly zvysit pocty déti uvedené
a) v odstavci 2 pism. a), nejvyse vSak o 8 déti, nebo
b) v odstavci 2 pism. b), nejvyse vSak o 11 déti.

27.4. Pii zvySeni poctu déti podle odstavce 3 nebo pfi specifickych ¢innostech, naptiklad sportovnich
¢innostech, nebo pii pobytu déti v prostfedi naroéném na bezpecnost urci feditel materské Skoly k
zajisténi bezpecnosti déti dalSiho pedagogického pracovnika, ve vyjimecnych ptipadech jinou zletilou
osobu, kterd je zpuisobild k pravnim ukontim a kterd je v pracovnépravnim vztahu k pravnické osobé,
ktera vykonava ¢innost matefské skoly.

27.5. Pti zajistovani zotavovacich pobytl, poptipadé vylet pro déti urci feditelka Skoly pocet
pedagogickych pracovniki tak, aby byla zajisténa vychova déti, véetné déti se zdravotnim postizenim,
jejich bezpecnost a ochrana zdravi.

27.6. Pii vzdélavani déti dodrzuji pedagogicti pracovnici pravidla a zasady bezpe€nosti a ochrany zdravi
pii préci, které pro tuto oblast stanovi platna Skolska a pracovnépravni legislativa.

27.7. Také pti nastupu ditéte po jeho onemocnéni si mize vyzadat pedagogicky pracovnik od zdkonného
zastupce ditéte pisemné potvrzeni od oSettujiciho Iékare, ze dité je zdravé a muze byt v kolektivu
ostatnich déti.
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27. 8. Zejména pii dale uvedenych specifickych ¢innostech, které vyzaduji zvySeny dohled na bezpe¢nost
déti, dodrzuji pedagogicti pracovnici 1 ostatni zaméstnanci nasledujici zasady, podrobnéji popsané

Vv dalsich smérnicich skoly, zeyjména smérnici k vyletliim, skoldm v pifirodé a BOZP:

Pti pfesunech déti pii pobytu mimo uzemi matetské Skoly po pozemnich komunikacich se pedagogicky
dozor tidi pravidly silni¢niho provozu, zejména

e kde neni chodnik nebo je-li neschidny, chodi se po levé krajnici, a kde neni
krajnice nebo je-li neschiidna, chodi se co nejblize pii levém okraji vozovky.
Chodci sméji jit po krajnici nebo pfi okraji vozovky nejvyse dva vedle sebe. Pti
snizené viditelnosti, zvySeném provozu na pozemnich komunikacich nebo v
nebezpecnych a neptehlednych usecich sméji jit chodci pouze za sebou.

b) pobyt déti v piirodé

e vyuzivaji se pouze znama bezpecna mista, pedagogicti pracovnici dbaji, aby déti
neopustily vymezené prostranstvi

e pedagogicti pracovnici pied pobytem déti zkontroluji prostor a odstrani vSechny
nebezpecné véci a piekdzky (sklo, hiebiky, plechovky, ostré velké kameny apod.)

C) sportovni ¢innosti a pohybové aktivity

e pied cvicenim déti a dalSimi pohybovymi aktivitami, které probihaji ve tfidach,
popiipad¢ v jinych vyclenénych prostorach v objektu budovy matetské Skoly nebo
probihaji na venkovnich prostorach aredlu matetské Skoly, kontroluji pedagogicti
pracovnici Skoly, zda prostory jsou k témto aktivitdim dostate¢né piipraveny,
odstranuji vSechny ptekazky, které by mohly vést ke zranéni ditéte a pfi pouziti
télocviéného nacini a naradi kontroluji jeho funkénost a bezpecnost

e pedagogicti pracovnici déle dbaji, aby cviceni a pohybové aktivity byly pfiméfené
véku déti a podle toho pfizplisobuji intenzitu a obtiznost téchto aktivit
individualnim schopnostem jednotlivych déti

d) pracovni a vytvarné ¢innosti

e pii aktivitdch rozvijejicich zru¢nost a vytvarné citéni déti, pfi kterych je nezbytné
pouzit nastroje jako jsou nlzky, noZe, kladivka apod., vykonavaji déti préci
S témito nastroji za zvySené opatrnosti a vyhradné pod dohledem pedagogického
pracovnika Skoly, nastroje jsou zvlast' upravené (nizky nesmi mit ostré hroty

apod.)

27.9. V ostatnich otazkach BOZP se Skola tidi svoji smérnici k BOZP, ktera je souasti Skolniho fadu a
metodicky vychazi z Metodického pokynu MSMT k zaji§téni bezpeénosti a ochrany zdravi déti, zakd a
studentt ve Skoldch a Skolskych zatizenich ziizovanych Ministerstvem Skolstvi, mladeze a télovychovy
ze dne 22.12.2005, ¢&j. 37014/2005-25.

28. Ochrana pied socialné patologickymi jevy a pred projevy diskriminace, nepfatelstvi nebo nasili

28.1. Dilezitym prvkem ochrany pifed socidlné patologickymi jevy je 1 vychovné vzdélavaci plisobeni na
déti jiz predskolniho véku zaméfené na zdravy zplisob Zivota. V ramci Skolniho vzdélavaciho programu
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jsou proto déti nenasilnou formou a piimétrené k jejich vé€ku a schopnostem pochopit a porozumét dané
problematice seznamovany s nebezpe¢im drogové zavislosti, alkoholismu, koufeni, virtualni zavislosti

(pocitace, televize, video) patologického hracstvi (gamblerstvi), vandalismu, kriminality a jinych forem
nasilného chovani a jsou jim vysvétlovana pozitiva zdravého zivotniho stylu.

28.2. V ramci prevence pied projevy diskriminace, neptatelstvi a nasili provadi pedagogicti pracovnici
matei'ské Skoly monitoring a screening vztahti mezi détmi ve tiidnich kolektivech s cilem fesit ptipadné
deformujici vztahy mezi détmi jiz v jejich pocatcich a to ve spolupraci se zakonnymi zastupci, piipadné
za pomoci Skolskych poradenskych zatizenich.

28.3. Dulezitym prvkem prevence v této oblasti je i vytvoteni ptiznivého socialniho klimatu mezi détmi

navzajem, mezi détmi a pedagogickymi pracovniky a mezi pedagogickymi pracovniky a zakonnymi
zéstupci deti.

Cl. VI
ZACHAZENI S MAJETKEM MATERSKE SKOLY

29. Chovani déti pfi zachdzeni s majetkem matetské Skoly v ramci vzdélavani.

29.1. Po dobu vzdélavani pii pobytu ditéte v matetské Skole zajistuji pedagogicti pracovnici, aby déti
zachazely Setrn¢ s u¢ebnimi pomutckami, hrackami a dal§imi vzdélavacimi potiebami a nepoSkozovaly
ostatni majetek mateiské skoly.

30. Povinnosti zakonnvch zastupci pii zachazeni s majetkem matetské Skoly pfi jejich pobytu
Vv materské Skole.

30.1. Zakonni zastupci pobyvaji v matefské Skole jen po dobu nezbytn€ nutnou pro pievleceni ditéte do
obleceni uréenému ke vzdélavani a predani ditéte pedagogickému pracovnikovi matetské Skoly a pro
prevzeti ditéte a pievleceni do Satti, v kterych dité€ ptislo do matetské Skoly a po dobu jednani s
pedagogickymi zaméstnanci Skoly tykajiciho se vzdélavani ditéte, popiipade po dobu jednani s vedouci
Skolni jidelny tykajiciho se stravovani ditéte.

30.2. Po dobu pobytu v prostorach mateiské Skoly jsou zakonni zastupci povinni chovat se tak, aby
neposkozovali majetek matefské Skoly a v ptipade, Ze zjisti jeho poskozeni, nahlasili tuto skutecnost

neprodlené pedagogickému pracovnikovi Skoly.

31. Zabezpeteni budovy MS

31.1. Otevirani budovy je zajisténo elektronicky. Otevieno v dob¢:
e 0d 6:30 do 8:45 hodin
e 0d 12:15 do 12:45 hodin
e 0d 14:15 do 16:30 hodin

31.2. Skolni budova je volné piistupna zvenéi v dobé stanovené pro piijimani a vyzvedavani déti. Kazdy
z pracovnikt Skoly, ktery otvira budovu cizim piichozim je povinen zjistit divod jejich navstévy a
zajistit, aby se nepohybovali nekontrolované po budove.
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31.2. Ucitelka, ktera ma koncovou sluzbu:
zkontroluje uzavieni oken

e zavie piivod voda na zahradé (v 1ét¢)
zamkne branku, dle potieby i vrata
zakoduje budovu matetské skoly

32. Dalsi bezpeénostni opatfeni

32.1. Ve vsech budovach a prostorach Skoly plati pfisny zadkaz pozivani alkoholu, pouzivani
nepovolenych elektrickych spotiebict, odkladani osobnich véci zaméstnancii na mista, kterad k tomu
nejsou urcena.

CL VIl
ZAVERECNA USTANOVENI

a) Kontrolu dodrzovani této smérnice provadi feditelka Skoly.
b) Zrusuje se predchozi znéni této smérnice. Ulozeni smérnice v archivu skoly se fidi Spisovym a
skartacnim fadem Skoly.

I3

C) Smérnice nabyva Géinnosti dnem 1. 9. 2011

V Hradci Kralové dne 1. 9. 2011

Mgr. Jitka Ki¢merova, feditelka Skoly
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